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Resolucion N°© 385
Fecha:19/12/23

POR LA CUAL SE APRUEBA EL FORMATO 93 — PRESUPUESTO - MACROPROCESO
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - QUE FORMA PARTE DEL MODELO
ESTANDAR DE CONTROL INTERNO — MECIP - DEL COLEGIO EXPERIMENTAL
PARAGUAY-BRASIL, DEPENDIENTE DEL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE ASUNCION.

VISTO Y CONSIDERANDO: La necesidad de actualizar y ajustar el formato del Formulario N°© 93
del componente de Controi Estratégico, que forma parte de ios documentos del Modeio
Estandar de Control Interno - MECIP, de manera a dar mayor claridad y entendimiento
a los Macro procesos, Procesos y sub procesos en él especificados.

La Resolucién CGR N° 377 del 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de
Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de control
Interno para las Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015".

La Resolucién N° 118/2010 de fecha 28 de julio de 2010 “Por el cual se adopta el
Modelo Estandar de Control Interno MECIP en el Colegio Experimental Paraguay-Brasil,
dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncidn”.

La Resolucidon N° 471/2022 de fecha 16/03/2022 “Por la cual se ratifica N°© 219/2022,
de fecha 16 de febrero de 2022, del Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncién”,
nombrar al Mg. Roberto Machuca Ocampos, en el cargo de Director General del Colegio
Experimental Paraguay-Brasil, dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional de
Asuncion.

El Acta N° 001/2023 de fecha 28 de febrero de 2023 suscito por el Director General de
la Institucion y el Equipo Directivo en el cual expresan se compromiso con el disefio,
implementacion, seguimiento y evaluacién del control interno de la institucion.

El Acta N° 1 de fecha 18/05/2023 del Equipo de Gestién por Procesos que analiza y
decide el ajuste del Formulario N° 93 que esté siendo utilizado hasta la fecha de la
firma de la presente Resolucidn.

El Acta N© 8 de fecha 04/12/2023 del Comité de Control Interno por la cual se aprueba
el formato 93 que forma parte dei modelo estandar de Controi Interno.

La Ley N° 4995/2023 de Educacién Superior y el Estatuto de la Universidad Nacional
de Asuncion.
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EL DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO EXPERIMENTAL PARAGUAY-BRASIL, EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES;

RESUELVE:

Art. 1 APROBAR el Formato 93 - Presupuesto - Macroproceso Gestién Administrativa y
Financiera - que forma parte del Modelo Estandar de Control Interno — MECIP - del Colegio
Experimental Paraguay - Brasil, dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional de
Asuncion.

Art. 2 ESTABLECER, la vigencia a partir de firma de la presente resolucidn.

Art. 3 COMUNICAR, cumplir y archivar.

r. iRoberto Machuca Ocampos

Director General
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FORMATO 93

PRESUPUESTO




INSTITUCION: COLEGIO EXPERIMENTAL PARAGUAY BRASIL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseiio de Procedimiento
No: 93

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y

Financiera

CODIGO:GAF

PROCESO: Gestion Presupuestaria CODIGO: GP
SUBPROCESO: Elaboracién y Preparacién de Anteproyecto de Presupuesto CODIGO: EPAP
PROCEDIMIENTO:
g (3) Registros (4) Cargo
No. (1) Actividades (2) Tareas Aplicables Resporisable
Direccion de
1 Recepcion de lineamientos del  [Recibir los lineamientos del Rectorado para la Administracion y
Rectorado elaboracion del Anteproyecto Finanzas y Jefe de
Presupuesto
Preparar y remitir memorandun solicitando las
necesidades de bienes y servicios para el siguiente
ejercicio fiscal a los Jefes de Departamentos, Jefe de SUOC y Jefe de
Remisién v B i6n d Coordinadores del Ciclo y a Jefes de Sccidén de la Presupuesto
2 em',S'On ¥y ecgpcnpn - institucién, adjuntando Formato preparado para el
necesidades institucionales Sfacto
Cada responsable del area recibe y consolida el listado Jefe de cada
de bienes y servicios de su area. Posteriormente Departamento y
remite al Departamento de UOC Coordinadores
El Jefe de UOC recibe y analiza las solicitudes de o
bienes y servicios de todas las areas. AdD'fcht':’” de
idacié i Formulario Excel ministracion y
3 Consolidacion de Pedidos y carga sistem |Finanzas, Jefe de SUOC y
Clasificar y consolidar los pedidos por rubros. SIPP Jefe de Presupuesto
4 Célculos de Ingresos Célcular la proyeccion de Ingresos Directora de
Administracion y
Finanzas, Jefe de
Tesoreria y Jefe de
5 Distribucion de Rubros Distribuir los Ingresos y Egresos por Rubros. Presupuesto
6 Carga de Datos Carga de datos en el SIPP Jefe de Presupuesto
Jefe de
7 Imbrasin v remisn de datos Imprimir los formularios del sistema SIPP, remitir para Pres:znrj‘:itics)ézfggon ol
p y la firma de la Maxima Autoridad y enviar al Rectorado. . oy
Finanzas y Direccion
General
Elaborado por: Silvia@l\) az‘Ag/ua;o-Jefe de Presupuesto Fecha: 05/07/2023

V. Baez de Notaro

recha: 0 9 NOV 2023
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INSTITUCION: COLEGIO EXPERIMENTAL PARAGUAY BRASIL
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

COMPONENTE: GESTION POR PROCESQOS

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseio de Procedimiento

No; 93
MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera CODIGO:GAF
PROCESO: Gestion Presupuestaria cODIGO: GP
SUBPROCESO: __Elaboracién y Preparacién del Plan Financiero CODIGO: EPF
PROCEDIMIENTO:
e (3) Registros
No. (1) Actividades (2) Tareas Aplicables (4) Cargo Responsable
Qza:"_ﬁ;ft;ﬁg’ :ztaD:creto Direccion General, Direccion de
1 Recepcion de la Ley de " g i Y Administracion y Finanzas y
Presupuesto OOUEREGIES PRtaIES, Jefe de Presupuesto,UOC Y
Pac; PEI, Planificaciones Direccidh Acadd ,i 5
especiales y Operativas Sl
Verificar el alcance, chequeo del
2 Verificacion de objetivos Objetivo presupuestado’y Jefe de Presupuesto
chequeo de metas
presupuestarias
Distribuir y calendrizar el uso de
las .asignaciones. A) Proyeccidn Direccion de Administracion y
Preparacion y carga del Plan ca |ng.res<‘)s por fuents de. - Finanzas y Jefe de
3 . ; financiamiento, b) Proyecion de
Financiero Presupuesto,y Jefe de
Gastos por fuente de Planilla Excel y Tessretia
financiamiento y objeto de carga del
gasfo Sistema SIPP
Recepcionar, dar validacion,
4 Sistematizacion (SIPP) registrar e imprimir los Jefe de Presupuesto
Formualrios correspondientes.
. Célcular la proyeccion de
5 Calculos de Ingresos Ingresos Direccién de Administracion y
e e 1 = Finanzas, Jefe de Tesoreria y
istribuir los Ingresos y Egresos f P
5 Distribucién de Rubros por Rubros. Jete de Prestipunsts
6 Carga de Datos Carga de datos ene | SIPP Jefe de Presupuesto
IonpirTie Yos Gl ol Jefe de Presupuesto,Direccion
7 Impresion y remision de datos sistema 1Py rgmltlr pRre i3 de Administracion y Finanzas y
firma de la Maxima Autoridad y Bieareitn Gangrs]
: enviar al Rectorado.
;fﬁ ‘a'dé/l@? '
Elaborado por: SilviaMaria Diaz Aguayo-Jefe de Presupuesto Fecha: 05/07/2023
ma V. Baez de Notano
Directeia
Revisado por; ecq‘lgarwh;[mminiqr w st BN v Fecha: 0 g NUV 2023
Aprobado LN L]/}/Q Fecha: / AL LTS
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INSTITUCION: COLEGIO EXPERIMENTAL PARAGUAY BRASIL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

COMPONENTE: GESTION POR PROCESOS

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimiento

No: 93

MACROPROCESOQ: Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO:GAF

PROCESO: Gestion Presupuestaria CODIGO: GP
SUBPROCESO: Reprogramacion Persupuestarla del Plan Financiero |CODIGO: RPPF
PROCEDIMIENTO'

L (3) Registros

No. (1) Actividades (2) Tareas Aolicables (4) Cargo Responsable
Llenar los formularios oficiales
s .. |del Ministerio de hacienda, Direccion de Administracion y
Solicitud de Reprogramacion :
1 para reprogramar los Recursos Finanzas y Jefe de

Presupuestaria

Presupuestarios de acuerdo a
las necesidades insitucionales.

Impresion y remision de datos

Imprimir los formularios,
remitir para la firma de la
Maxima Autoridad y enviar al
Rectorado.

Formularios MH

Presupuesto.

Jefe de Presupuesto y
Direccion General

Elaborado por: Silvia Ma/a Iz: Aguayo- efe de Presupuesto

Fecha: 05/07/2023

Revisado por:

Fecha:

0 9 NOV 2023

Aprobado por:

Fecha:
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