UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Colegio Experimental Paraguay — Brasil
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Resolucién N© 321/2024
Fecha 19/11/2024

"POR LA CUAL SE APRUEBA EL SISTEMA DE INFORMACION, DEL COLEGIO
EXPERIMENTAL PARAGUAY - BRASIL DEPENDIENTE DEL RECTORADO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION *

VISTO Y CONSIDERANDO: El Acta N° 10 del Comité de Control Interno de fecha 03 de
octubre del 2024 en la cual se aprueba el Sistema de Informacién elaborado por el
Equipo de Comunicacién e Informacion.

La Resolucion N° 118/2010 de fecha 28/07/2010 “Por la cual se adopta el Modelo
Estandar de Control Interno MECIP en el Colegio Experimental Paraguay-Brasil,
dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncién”.

La Resolucion CGR N°377 de fecha 13 de mayo del 2016 “Por la cual se adopta la
Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo
Estandar de Control para las Instituciones Pblicas del Paraguay — MECIP 2015”

La Resolucién Rectorado N° 0219/2022 "Por la cual se nombra al Mg. Roberto
Machuca Ocampos como Director General Interino del colegio experimental
Paraguay - Brasil, dependiente de la Universidad Nacional de Asuncion";

La Resolucion N° 0471/2022 de fecha 16/03/2022 “Por la cual se rectifica la
Resolucion N° 219/2022 de fecha 16 de febrero del 2022, del Rectorado de la
Universidad Nacional de Asuncién”, nombrar al Mg. Roberto Machuca Ocampos
como Director General del Colegio Experimental Paraguay - Brasil, dependiente
del Rectorado la Universidad Nacional de Asuncion";

La Ley N© 4995/2013" De Educacién Superior” y el Estatuto de la Universidad
Nacional de Asuncion

EL DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO EXPERIMENTAL PARAGUAY - BRASIL, EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES LEGALES;

RESUELVE:

Art. 1°. - APROBAR el Sistema de Informacion del Colegio Experimental Paraguay — Brasil
de la UNA, de acuerdo al siguiente detalle:

Sistema de Informacion CEPB

1. Introduccion

El Colegio Experimental Paraguay - Brasil, dependiente del Rectorado de la Universidad
Nacional de Asuncidn, tiene como Politica de Comunicacién e Informacién el compromiso de
asumir la comunicacién y la informacién como bienes colectivos, a conferirles un caracter
estratégico y orientarlas hacia el for‘twqj(qcimiento de la identidad institucional.
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El presente documento tiene el objetivo de formalizar un sistema para la recoleccion de datos
que permita identificar y recopilar informacién interna y externa relevante para los niveles de
conduccién y operativos que sirvan para el adecuado funcionamiento del Sistema de Control
Interno.

2. Fundamentacion

El Colegio Experimental Paraguay - Brasil, considera la comunicacidn y la informacion como
bienes colectivos con un valor estratégico, orientados al fortalecimiento de la identidad
institucional, coherente y sélida, promoviendo la transparencia, la participacién y la cohesidn
dentro de la comunidad educativa. El objetivo es asegurar que estos procesos estén alineados
con los principios y metas de la institucidn, beneficiando a todos Sus miembros.

3. Objetivo General

Formalizar los lineamientos y directrices para identificar y recopilar informacidn interna y
externa relevante que aporten a promover las acciones comunicacionales de la institucion.

4. Marco Legal

Constituciéon Nacional.

Ley N° 1264/98 - General de Educacién.

Ley N° 5282/2014 - De Libre Acceso Ciudadano a la Informacion Pdblica y Transparencia
Gubernamental.

Ley N° 5189/2014 - Que establece la obligatoriedad de la provisién de la informacién en el uso
de los recursos publicos sobre remuneraciones y otras retribuciones asignadas al Servidor
Publico de la Republica del Paraguay.

Resolucion 74/2021 - Por la cual se aprueba el Proyecto Educativo del CEPB, dependiente del
Rectorado de la UNA.

Resolucion CGR N© 377/2016 - Por la cual se establece y se adopta el Modelo Estandar de
Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP 2015 como marco para el
Control, Fiscalizacién y Evaluacién de los Sistemas de Control Interno de las entidades sujetas
a la supervisién de la Contraloria General de la Republica.

Resolucion N© 118/2010 de fecha 28 de julio de 2010 Por la cual se adopta el Modelo Estandar
de Control Interno MECIP en el Colegio Experimental Paraguay — Brasil, dependiente del
Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncidn.

5. Alcance

Las pautas contenidas en este documento de Sistema de Informacion, aplican para todos los
miembros de la Comunidad Educativa del Colegio Experimental Paraguay - Brasil UNA, es sus
diferentes estamentos.
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6. Lineas Generales del Sistema de Informacién

El Sistema de Informacién del Colegio Experimental Paraguay - Brasil busca implementar las
informaciones adquiridas por los grupos de interés internos y externos a través de sus tres
Direcciones, Direccién General, Direccion Académica y Direccién de Administracién y Finanzas.

7. Lineamientos Generales

Los lineamientos o disposiciones indicados en el presente material se encuentran en
concordancia con el Manual de Comunicacién del Colegio Experimental Paraguay - Brasil UNA,
y su cumplimiento permitird asegurar que la informacién suministrada a los usuarios sea de
alta calidad y cumpla con todos los siguientes criterios

7.1 Informacion Accesible

Plataforma Digital: Realizar un redisefio del portal web, de forma que sea facil el
acceso a la informacidn para toda la comunidad educativa.,

Disefo Inclusivo: Garantizar que la plataforma sea accesible para aquellas
personas que pudieran tener alguna discapacidad, se debe cumplir con las normas
de accesibilidad web (WCAG).

7.2 Informacion Correcta

Revision y Validacion: Establecer un equipo de revision de los contenidos que
garantice la veracidad de la informacion antes de ser publicada.

Capacitacion Continua: Concientizar a través de capacitaciones sobre la
importancia de los datos veraces y saber cémo verificarla.

7.3 Informacion Actualizada

Calendario de Revisién: Establecer un calendario regular para revisar y actualizar
la informacion.

Alertas Automaticas: Utilizar sistemas que pongan alertas automaticas para que
el usuario modifique la informacién antes de la fecha de vencimiento.

7.4 Informacion Protegida

Seguridad de la Informacion: Implementar medidas de seguridad informaticas
como cifrado de datos, autenticacion de usuarios y copias de seguridad en buen
estado.

Politicas de Privacidad: Conocer y establecer las politicas de privacidad y el
manejo de los datos personales de los estudiantes, docentes y funcionarios.

7.5 Informacion suficiente

RMO/ZVBN/dbrch f/<

Analisis de necesidades: Realizar analisis de necesidades basicas para que la
informacidn requerida por los usuarios esté disponible.
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Contenido completo: Verificar que los canales de comunicacion contengan
informacion adecuada y relevante para la comunidad educativa.

7.6 Informacion oportuna

Publicacién en linea: Verificar que las fuentes de informacion y difusién tengan un
mecanismo para la publicacién en linea, incluyendo sistemas de datos en la nube.

Comunicacion efectiva: Conexidn efectiva de la informacién del usuario al
publicarse a través de los canales oficiales de comunicacion.

7.7 Informacion valida
Fuentes Confiables: Corroborar que la informacién provenga de fuentes confiables
y verificadas.

7.8 Informacion verificada
Comprobacion regular: Realizar auditorias regulares de la informacién para
verificar su precision y veracidad.

Transparencia: Brindar informacidn clara, comprensible y en el caso de que hubiere
cambios mantener un registro que permita verificar las actualizaciones de Ia
informacion emitida.

7.9 Informacion conservada
Copia digital: Implementar un sistema de archivo digital en el que se pueda
conservar la informacién histérica y asegurar su disponibilidad a largo plazo.

Normas de conservacién: Creary seguir un conjunto de normas a fin de preservar
toda la informacion relevante de una manera segura.

8. Implementacion del Sistema de Informacién

Con la implementacidn del presente Sistema de Informacion el Colegio Experimental Paraguay
- Brasil UNA, garantiza que la informacién procesada en la institucion favorezca la efectiva
comunicacion tanto a nivel interno como externo.
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Gestion Académica

Actividad Registro Datos Sistema Responsables
Aplicable obtenidos aplicado

Registro Planilla de Calificaciones | ACAD5S Secretaria

Académico calificaciones de estudiantes Coordinacion

Calificacion (Secretaria de Evaluacién

4 periodos General) Docentes

evaluativos Formulario 1 Direccion
(Detalles del Académica
proceso

evaluativo para
el Departamento
de Evaluacion)

Asistencia de Planilla de Docentes Docentes de
estudiantes asistencia registran los Aula
datos en el Bedeles
registro diario y Coordinacion
remiten a la de Normas de
Coordinacion Convivencia
de Normas de
Convivencia
Conducta Planilla de Informe de Coordinacion
Registro desempefio de Normas de
Anecddtico del conductual Convivencia
estudiante realizan los
docentes y
remiten a la

Coordinacion
de Normas de

convivencia
Actividades Lista de Registro de Docentes de
extracurricular | asistencia asistencia de Clubes
es estudiantes Encargado de
Clubes Clubes
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Actividades Lista de buena Registro de Encargado de
extracurricular | fe / Registro de | asistencia de Clubes de
es jugadores por estudiantes en Deportes
Deportes categoria y las practicas
modalidad
Calendario Calendario Actividades Resolucion | Direccién
Académico Académico MEC | periodo de de General
entrega de aprobacién | Direccidn
Actas reuniones | planillas y difusion | Académica
Equipo Técnico | periodos Secretaria de
evaluativos, de Comunicacion
inscripcion y
receso escolar
Gestion de Administracion y Finanzas
Actividad Registro Datos Sistema Responsables
Aplicable Obtenidos aplicado
Mesa de Registro de notas | Datos Libro de Encargado de
Entrada de la | recibidas y inscriptos en la | Acta Mesa de Entrada
Direccion de remitidas con nota
Administracidon | numeracién y Remitente
y Finanzas sello Fecha de
recepcion
Informacion Registro de Horario de Departamento
del personal marcacion. marcacion de Sistema RH | de Talento
docente y Base de Datos entrada y Humano
administrativo. salida de Direccion de
funcionarios y Administracion y
Control de docentes. Finanzas
asistencia y
horarios.
Evaluacion de | Formulario Datos Formulario | Direcciones,
desempefio. aprobado de cuantitativos Impreso Coordinaciones
evaluacion de sobre Departamentos
desempefio funcionarios Departamento
de Talento
Humano
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Presupuesto Informes SIAF Departamento
institucional presupuestarios de Presupuesto
Direccidon de
Administracion y
Finanzas
Adquisicion de | Licitaciones SIAF Departamento
bienes y de UOC
servicios Direccidon de
Administracion y
Finanzas
Cobro de Recibo de dinero | Especificacién y | Sistema Unidad de
aranceles detalle del GCA Perceptoria
arancel Departamento
de Tesoreria
Direccién de
Administracion y
Finanzas
Control de Reporte de N© Recibo / Banca Web | Unidad de
Ingresos y ingresos y Datos del EPR Perceptoria
Egresos, (Pago | egresos usuario / Fecha Departamento
de / Descripcion de Tesoreria
proveedores y del arancel / Direccion de
salario) Monto Administracion y
Datos del Finanzas
proveedor o
datos de
funcionarios
Rendicion de | Informe de Presupuesto SIAF Direccion de
Cuentas Ejecucion inicial. Administracion y
Presupuestaria Presupuesto Finanzas.
(Ingreso y Ejecutado. Direccidn
Egreso) Informes | Ingresos General.
Financieros. obtenidos.
Estados Bienes
Contables y incorporados
Patrimoniales.
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matriculacion

Nombre, Apellido/
C.I./ Curso o
Grado/ Seccidn
Turno / Fechay
lugar de
Nacimiento/
Direccidon / Celular
/ Email

Datos a
considerar: Con
quién vive / Si
tiene alguna
enfermedad /
Grupo Sanguineo
/ Seguro Médico /
Contacto de
emergencia

Actividad Registro Datos Obtenidos Sistema Responsables
Aplicable aplicado
Matriculacion | Formulario Informacion del | GCA Secretaria
fisico de estudiante ACAD5 Encargados de
solicitud de Datos personales: Inscripcién

Departamento
de Informatica
Dpto.
Tesoreria
Direccion
General

Informacion de
padres

Datos personales:
Nombres y
Apellidos / C.I. /
Celular / Correo /
Lugar de trabajo
Informacion
adicional: Datos
de estudiantes
que se trasladan
en transporte
escolar / Empresa
/ Persona
encargada de
retirar al
estudiante / C.I. /
Celular
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Carga en el Datos de ACAD5 Secretaria
sistema ACADS | estudiantes Direccion
(Sistema CNC) General
Formulario
fisico son
cargados al
sistema ACAD5S
Carga/ Datos de Sistema Secretaria
Actualizacion | estudiantes RUE MEC | Direccion
en el sistema General
RUE
Formulario
fisico son
cargados al
sistema RUE
Mesa de Registro Datos obtenidos Libro de Funcionario
Entrada fisico | numerado con | en las notas acta fisico | encargado de
y digital sello y firma recibidas y digital Mesa de
(correo Registro digital | Remitente (Excel) Entrada
electronico) en una hoja de | Fecha de Secretaria
calculo recepcion
Numero de
contacto
Remisién de Registro Notas Remitidas, | Archivo Secretaria y
notas numerado de | Solicitudes y/o digital Funcionario
remision de respuestas a Archivo en | encargado de
notas en Notas Recibidas carpeta Mesa de
digital en una Entrada
hoja de
calculo.
Carpeta de
archivo de
notas
remitidas.
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Comunicacién | Resoluciones | Solicitudes de Grupos Secretaria de
Interna y Circulares publicacion instituciona | Comunicacidn
externa Comunicados les de Institucional
Memorandums WhatsApp | Direccidn
Avisos Correos General.
Flyers instituciona
les
Pagina
Web
Redes
sociales
Registro de
Publicacion

Art. 2°, - ESTABLECER |a vigencia de la presente Resolucion a partir de la firma de la misma.
Art. 3°. - ENCOMENDAR, a la Secretaria de Comunicacion la difusion de la presente Resolucidn,

Art. 4°, - COMUNICAR, cumplir y archivar.

C.} rto Machuca Ocampos
Director General
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